OBECNI URAD MALE BREZNO, Malé Biezno 7, 400 02 Usti nad
Labem 2, tel. 475 228 369, mobil 607 238 268

Starostka obce Malé Biezno vyhladuje dne 04.06.2024 VEREINOU VYZVU
k ptihlaSeni zajemcti na pozici
UCETNI obecniho uiadu

Misto vykonu prace: Obecni ufad Mal¢ Biezno

Napli prace:

- Kompletni vedeni ucetnictvi

- Vedeni a G¢tovani mzdové agendy

- Vypracovani a podavani daitovych ptfiznani, daiova agenda
- Fakturace

- Evidence majetku, zavazkii a pohledavek obce

- Ucetni inventarizace majetku

- Zajistovani platebniho styku s bankami

- Finan¢ni administrace dotacnich titula

- Dalsi administrativni prace na obecnim uradé

- Komunikace s Krajskym tfadem pro Ustecky kraj

Podminky:

- Pfedpokladany nastup od 01.07.2024 nebo dle dohody

- Pracovni pomér na dobu neurcitou se zkusebni dobou 3 mésice

- Platové zafazeni dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist (10. platova
tiida, platovy stupen dle zapocitatelné praxe) + osobni ohodnoceni

- 5 tydnt dovolené, stravenkovy pausal

- Pribézné vzdélavani

Pozadavky:

- Minimalné Gplné stiedoskolské vzdélani ekonomického sméru

- Znalost Gcetnictvi

- Dobré znalost prace s PC

- Znalost zadkona o Ucetnictvi, zakona o obcich

- Organizacni schopnosti, komunikativnost, samostatnost, spolehlivost

Vyhodou:

- Znalost ucetnictvi obci
- Znalost zdkona o obcich a rozpoc¢tovych pravidel uzemnich celki a spravniho fadu
- Znalost ucetniho programu KEO 4



Predpoklady uchazece:

- Statni ob&anstvi CR
- VEk minimaln¢ 18 let, svépravnost
- Zpusobilost k pravnim tkonim a bezihonnost

Nalezitosti pisemné prihlasky:

- Jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni, statni ptisluSnost, misto trvalého pobytu, ¢islo ob¢anského
prikazu, datum a podpis zadatele

- Motivacni dopis

- Strukturovany zivotopis s uvedenim udajti o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech
a dovednostech

- Original nebo ovéfena kopie vypisu z evidence Rejstiiku trestll ne starSi 3 mésicii

- Ov¢étend kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdelani

- Telefonni a emailovy kontakt, datum a podpis uchazece

- Podepsané prohldseni uchazece v néasledujicim znéni:

Poskytnutim svych osobnich udajii v rozsahu podkladii pro prihlasku o vybérového fizeni davam
ve smyslu zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajii, v platném zneni, souhlas k jejich
uchovant a zpracovani.

Jméno, prijmeni, datum narozeni a viastnorucni podpis.

Pisemn¢ piihlasky s pfisluSnymi doklady je nutn¢ piedlozit nejpozdéji do 20.06.2024 (vyhradné
postou nebo na podatelnu OU) na adresu: Obecni tfad Malé Biezno, Malé Biezno 7, 400 02 Usti nad
Labem.

Obalku oznaéte v levém hornim rohu ,,VV - UCETNI*.

v

Kontaktni osoba pro podrobnéjsi informace: Bc. Olga Jancarova, starostka obce Malé Brezno (tel.:
607 238 268).

Pohovor se uskuteg“:ni dne 25.06.2024 od 9:00 hodin v budové Obecniho uradu Malé Biezno, Malé
Btezno 7, 400 02 Usti nad Labem — pozvanky nebudou zasilany.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo kdykoli vefejnou vyzvu zrusit bez uvedeni diivodii.

BC O I ga Digitalné podepsal

Bc. Olga Jancarova
£ Datum: 2024.06.04

Jancarova ;;564; +0700

Bc. Olga Janc¢éarova
starostka obce

Zvetejnéno: 04.06.2024

Sejmuto:
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