
OBECNÍ ÚŘAD MALÉ BŘEZNO, Malé Březno 7, 400 02 Ústí nad 

Labem 2, tel. 475 228 369, mobil 607 238 268 
 

 

 

 

Starostka obce Malé Březno vyhlašuje dne 04.06.2024 VEŘEJNOU VÝZVU 

k přihlášení zájemců na pozici 

ÚČETNÍ obecního úřadu 

 

 

Místo výkonu práce: Obecní úřad Malé Březno 

 

Náplň práce:  

- Kompletní vedení účetnictví 

- Vedení a účtování mzdové agendy 

- Vypracování a podávání daňových přiznání, daňová agenda 

- Fakturace 

- Evidence majetku, závazků a pohledávek obce 

- Účetní inventarizace majetku 

- Zajišťování platebního styku s bankami 

- Finanční administrace dotačních titulů 

- Další administrativní práce na obecním úřadě 

- Komunikace s Krajským úřadem pro Ústecký kraj 

 

Podmínky: 

- Předpokládaný nástup od 01.07.2024 nebo dle dohody 

- Pracovní poměr na dobu neurčitou se zkušební dobou 3 měsíce  

- Platové zařazení dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., ve znění pozdějších předpisů (10. platová 

třída, platový stupeň dle započitatelné praxe) + osobní ohodnocení 

- 5 týdnů dovolené, stravenkový paušál 

- Průběžné vzdělávání 

 

Požadavky: 

- Minimálně úplné středoškolské vzdělání ekonomického směru 

- Znalost účetnictví 

- Dobrá znalost práce s PC 

- Znalost zákona o účetnictví, zákona o obcích 

- Organizační schopnosti, komunikativnost, samostatnost, spolehlivost 

 

Výhodou: 

- Znalost účetnictví obcí 

- Znalost zákona o obcích a rozpočtových pravidel územních celků a správního řádu 

- Znalost účetního programu KEO 4 

 

 

 



Předpoklady uchazeče: 

- Státní občanství ČR 

- Věk minimálně 18 let, svéprávnost 

- Způsobilost k právním úkonům a bezúhonnost 

 

Náležitosti písemné přihlášky: 

- Jméno, příjmení, titul, datum narození, státní příslušnost, místo trvalého pobytu, číslo občanského 

průkazu, datum a podpis žadatele 

- Motivační dopis 

- Strukturovaný životopis s uvedením údajů o dosavadních zaměstnáních a odborných znalostech 

a dovednostech 

- Originál nebo ověřená kopie výpisu z evidence Rejstříku trestů ne starší 3 měsíců 

- Ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 

- Telefonní a emailový kontakt, datum a podpis uchazeče 

- Podepsané prohlášení uchazeče v následujícím znění: 

Poskytnutím svých osobních údajů v rozsahu podkladů pro přihlášku o výběrového řízení dávám 

ve smyslu zákona č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů, v platném znění, souhlas k jejich 

uchování a zpracování. 

Jméno, příjmení, datum narození a vlastnoruční podpis. 

 

Písemné přihlášky s příslušnými doklady je nutné předložit nejpozději do 20.06.2024 (výhradně 

poštou nebo na podatelnu OÚ) na adresu: Obecní úřad Malé Březno, Malé Březno 7, 400 02 Ústí nad 

Labem.  

Obálku označte v levém horním rohu „VV - ÚČETNÍ“.  

 

Kontaktní osoba pro podrobnější informace: Bc. Olga Jančárová, starostka obce Malé Březno (tel.: 

607 238 268). 

Pohovor se uskuteční dne  25.06.2024  od 9:00 hodin v budově Obecního úřadu Malé Březno, Malé 

Březno 7, 400 02 Ústí nad Labem – pozvánky nebudou zasílány.  

 

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo kdykoli veřejnou výzvu zrušit bez uvedení důvodů. 

 

 

 

 

 

                                                           Bc. Olga Jančárová 

              starostka obce 

 

 

 

 

Zveřejněno:  04.06.2024 

 

 

Sejmuto:   
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